
concluiu o Curso Normas e Procedimentos de Gestão de Protocolo,  
com carga horária de 40 horas, promovido por esta Instituição. 

Campo Grande/MS, 3 de julho de 2021.

A Fundação Escola de Governo de Mato Grosso do Sul certifica que

JUSCIMARA PRADO SHIROMA ARAUJO



Conteúdo Programático

Módulo 1

- Gestão Documental
- Legislação
- Conceitos

Módulo 2

- Numeração Única de Protocolo - NUP
- Recebimento
- Classificação
- Registro

Módulo 3

- Procedimentos Processuais
- Atuação de processos
- Encerramento e abertura de Volumes

Módulo 4

- Juntada por anexação e apensação
- Desentranhamento e Desmembramento
- Reconstituição de processo
- Arquivamento
- Desarquivamento
- Empréstimo

Nota: 10.00

Para verificar a autenticidade do certificado, 
acesse: www.cursos.ms.gov.br/escolagov

Certificado registrado com o ID: 
2172599711512021


