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CERTIFICADO

A Fundacéo Escola de Governo de Mato Grosso do Sul certifica que

JUSCIMARA PRADO SHIROMA ARAUJO

concluiu o Curso Normas e Procedimentos de Gestao de Protocolo,
com carga horaria de 40 horas, promovido por esta Instituicéo.

Campo Grande/MS, 3 de julho de 2021.

WILTON N;R? JUNIOR
Direloe- Eidenie

Fundagio Escola de Governo de MS



Conteudo Programatico

Maodulo 1

- Gestdo Documental
- Legislacao
- Conceitos

Modulo 2

- Numeracao Unica de Protocolo - NUP
- Recebimento

- Classificagao

- Registro

Modulo 3

- Procedimentos Processuais
- Atuacao de processos
- Encerramento e abertura de Volumes

Maodulo 4

- Juntada por anexagéao e apensagao

- Desentranhamento e Desmembramento
- Reconstituicdo de processo

- Arquivamento

- Desarquivamento

- Empréstimo

Nota: 10.00

Para verificar a autenticidade do certificado,
acesse: www.cursos.ms.gov.br/escolagov
Certificado registrado com o ID:
2172599711512021




